
入札積算内訳（記入例）

単価 金額

（１）運営関係費 60,000

運営スタッフ人件費等 0

1 全体運営統括責任者（正） 1 名 日 0 業務上必要な日数を記載

2 全体運営統括責任者（副） 1 名 日 0 業務上必要な日数を記載

3 運営ディレクター 1 名 日 0 業務上必要な日数を記載

4 進行ディレクター 1 名 日 0 業務上必要な日数を記載

5 運営アシスタントディレクター 名 0
延べ人数を記載、トラベルス

タッフも含む

6 司会者 1 名 2 日 0

7 運営スタッフ交通宿泊費、食費 1 式 0

会場・設備使用料等 0

1 会場設営撤去費用 1 式 0

運営に関する必要書類・備品制作費 0

1 各種マニュアル作成 1 式 0 実施運営、開講式、修了式分

2 立て看板 1 式 0 ロゴマーク入り

会場等調査、打ち合わせ出張関係費 60,000

1 会場等調査、打ち合わせ出張関係費 1 式 60,000 60,000 一律計上

（２）講師等の謝礼関係費 1,185,850

講師（10コマの講義担当） 756,850

1 講師謝金 10 名 55,685 556,850 一律計上

2 講師交通費 1 式 100,000 100,000 一律計上

3 講師宿泊費 5 名 15,000 75,000 一律計上

4 講師食費 10 名 2,500 25,000 昼食：飲み物含む 一律計上

ファシリテーター（成果発表作成指導含む） 0

1 ファシリテーター謝金 20 名 0 延べ人数

2 ファシリテーター交通宿泊費 1 式 0

その他 429,000

1 ホームステイ費用 30 名 14,300 429,000 一律計上

（３）参加者関係費 4,853,000

受講生関係者向け資料制作費・郵送費 0

1 しおり制作 1 式 0 印刷費、翻訳含む

2 しおり郵送（国内） 15 部 0

3 しおり郵送（海外） 15 部 0

4 オリエンテーション資料制作 1 式 0 印刷費含む

受講生に係る必要物品の制作・購入費 158,000

1 記念品 30 個 2,600 78,000 一律計上

2 トートバッグ 30 個 0 ロゴマーク入り

3 ネームカード・ケース 150 個 0 ロゴマーク入り

4 講義資料出力費 1 式 0

5 修了証 1 式 30,000 30,000 ロゴマーク入り 一律計上

6 修了証ケース 1 式 50,000 50,000 一律計上

備考項目
2026一般競争入札積算

数量 日数

各項目の内訳合計額を記入し

てください。

各項目の合計金額を記入してくだ

さい。

各単価を記入してくださ

い。

必要な日数を記

入してください。



参加者輸送費 700,000

1 大型ﾊﾞｽ（来日、帰国） 1 台 2 日 150,000 300,000 一律計上

2 大型ﾊﾞｽ（フィールドワーク・ホームステイ） 1 台 2 日 150,000 300,000 一律計上

3 緊急輸送費 1 式 50,000 50,000 一律計上

4 駐車場、通行料等 1 式 50,000 50,000 一律計上

参加者補助費 3,995,000

1 宿泊費 30 名 12 日 7,000 2,520,000 一律計上

2 食費（昼食） 30 名 10 日 1,400 420,000 一律計上

3 ウェルカムパーティ　料理（飲み物含む） 30 名 5,500 165,000 一律計上

4 フェアウェルパーティ　料理（飲み物含む） 30 名 7,000 210,000 一律計上

5 物品購入費 1 式 50,000 50,000 一律計上

6 翻訳機 35 名 12 日 1,500 630,000 一律計上

その他 0

1 賠償責任保険費 13 日 0

（４）運営事務局設置費用 0

1 備品レンタル等費用 1 式 0

（５）講義記録等制作費 0

1 講義等の概要原稿制作 1 式 0

2 記録映像制作 1 式 0

3 記録写真撮影・共有費 1 式 0

4 アンケート実施（受講生・講師・一般聴講生） 1 式 0

（６）報道資料制作費 0

1 報道資料制作（開講式、修了式） 1 式 0 印刷費含む

（７）報告冊子制作関連費 0

1 報告冊子制作 1 式 0

（８）その他 300,000

1 予備費 300,000 300,000 一律計上

小計① 6,398,850

営業管理費　上記小計①の10％以内

小計② 6,398,850

消費税　上記小計②の10％ 639,885

7,038,735合計

小計①の10％以内の金額を記入

してください(小数点以下切り捨て)


